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Boletim de Servigo Eletronico em 20/09/2018

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Diretoria do Instituto de Fisica
Av. Jodo Naves de Avila, 2121 - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239 4181 - Campus Santa Monica

J

RESOLUCAO SEI N2 02/2018, DO DIRETORIA DO INSTITUTO DE FISICA

Dispde sobre o uso, alocacdo e remanejamento do espaco fisico e define a
Comissao Permanente de Espaco Fisico do Instituto de Fisica da
Universidade Federal de Uberlandia.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE FiSICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que lhe s3o conferidas pelo art.
63 do Regimento Geral desta Universidade em consonancia com o Regimento Interno do Instituto de Fisica; e ainda

CONSIDERANDO a crescente demanda por espaco fisico como consequéncia da expansdo das atividades académicas e administrativas no
Instituto de Fisica;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar e otimizar a ocupacdo do espaco fisico disponivel objetivando satisfazer as metas do Plano de
Desenvolvimento e Expansdo (PDE) da Unidade;

CONSIDERANDO a necessidade de auditar e velar pelo uso do espaco consistente com o objetivo previsto no supracitado planejamento;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 23117.036332/2018-58;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, as NORMAS DE GESTAO DE ESPACO FiSICO DO INSTITUTO DE FiSICA.

Art. 22 Esta Resolug3o entra em vigor em 19 de setembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por José Maria Villas Boas, Diretor(a), em 20/09/2018, as 10:02, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO | A MINUTA DE RESOLUCAO

NORMAS DE GESTAO DE ESPACO FiSICO DO INSTITUTO DE FiSICA

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para efeito desta Norma entende-se por espago fisico do Instituto de Fisica (INFIS) o conjunto de prédios, salas e espacos como cadastrados perante a
Direcdo do Instituto de Fisica.

Art. 2° Os espagos fisicos do INFIS serdo utilizados, exclusivamente, para atendimento das demandas administrativas e académicas da propria Unidade
Académica.

Art. 3° O Conselho do INFIS e a Diretoria do INFIS sdo os 6rgdos administrativos responsaveis pelo planejamento, pela distribuigdo e fiscalizagdo da utilizacao
do espago fisico do INFIS.

CAPITULO 2
DA COMISSAO PERMANENTE DE ESPACO FiSICO DO INFIS

Art. 4° Compdem a Comissao Permanente do Espaco Fisico trés docentes ativos permanentes do INFIS nomeados por portaria da Diretoria do INFIS, com
mandato de no maximo quatro anos, sem limite de recondugdes. A renovagao da comissdao deve ser paulatina evitando-se trocar todos os membros de uma vez.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=825174&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000677&infra_hash=c770bc...  2/5


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

11/10/2018 SEI/UFU - 0726228 - Resolugdo

Art. 5° A Comissao Permanente de Espaco Fisico do INFIS tem como objetivos:

L. Propor as diretrizes e elaborar propostas visando o planejamento da ocupacao do espaco fisico da INFIS em curto, médio e longo prazo;
II. Analisar as solicitagdes de espago fisico e suas alteragdes, adequagdes e ampliagdes, no ambito do INFIS;
III. Produzir relatorios com o intuito de assessorar o Conselho do INFIS sobre decisdes relacionadas a distribuicdo e ampliagao do espago fisico.
IV. Propor ao Conselho do Instituto de Fisica normas complementares e procedimentos operacionais referentes a distribui¢do, remanejamento e ampliagdo do
espaco fisico do INFIS.

CAPITULO 3
DA DISTRIBUICAO DO ESPACO FiSICO
Art. 6° O planejamento sobre o uso e distribui¢cao do espaco fisico do INFIS terd como diretrizes:

I. Priorizar, na medida do possivel, os espacos de uso coletivo.
II. Otimizar a ocupagao do espaco de forma que permita satisfazer novas demandas;
II1. Priorizar o aumento da produtividade global do INFIS através da ocupacao racional do espago fisico, em concordancia com os objetivos do PDE.

Art. 7° Toda solicitagcdo de ocupagdo, modificacao, ampliacdo ou mudanga de finalidade, de espagos fisicos devera ser encaminhada ao Diretor do INFIS.

Art. 8° A solicitagdo de espaco fisico podera ser feita por docentes do quadro ativo permanente do INFIS, coordenadores dos cursos de graduagao ou pos
graduagdo, pertencentes ao INFIS, e coordenadores dos 6rgdos complementares e Direcao do INFIS e devera incluir:

I. Plano das atividades de Pesquisa, Ensino, Extensao ou Administragdo, que deve incluir uma justificativa documentada com descrigdao de objetivos de
curto e médio ou longo prazo;
II. Descri¢@o do uso do espago fisico, prazo de ocupacao, relacao de bens que serdo alocados, projetos vinculados ao uso do espago fisico, estimativa do
numero de membros da comunidade académica ou externa que fardo uso do espago e indicagdao do professor responsavel pelo espaco fisico.

Art. 9° Os espacos fisicos do INFIS ficam destinados exclusivamente a:

1. Salas administrativas;

II. Salas de professores permanentes;

III. Salas de professores visitantes e substitutos;

IV. Laboratorios didaticos vinculados a disciplinas de cursos de graduacao;

V. Salas complementares e de suporte as atividades académicas e administrativas do INFIS, tais como oficinas, anfiteatros, salas de aula, salas de reunides,

etc.;

V1. Laboratorios de Pesquisa;

VIL. Salas e/ou laboratérios dos Orgdos Complementares do INFIS;
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Art. 10 A autorizacao para o uso dos espagos definidos nos itens VI e VII do Art. 9°, sera concedida pelo Conselho do INFIS, apos apreciagao de relatério
emitido pela Comissdo Permanente de Espaco Fisico.

§ 1° o professor responsavel devera assinar um Termo de Responsabilidade com duragdo de cinco anos que ficara sob a guarda do Diretor do INFIS
§ 2° a autorizagdo serd reavaliada a cada cinco anos pela Comissao Permanente de Espaco Fisico.

Art. 11 Para propdsitos de reavaliagdo e renovagao de uso do espago fisico, o responsavel devera apresentar um relatorio descrevendo as atividades
desenvolvidas no periodo de cinco anos, contendo:

I. 0 nome do Laboratorio de Pesquisa/Sala/ Espaco de 6rgdo complementar;
IL. o docente responsavel pelo espaco;
II1. a descrigdo do uso do espago fisico, incluindo:

. 0 objetivo principal de uso;

. as atividades desenvolvidas e os objetivos atingidos durante o periodo;

. 0os docentes usuarios do ambiente, e suas atividades;

. os discentes do INFIS que tiveram vinculo com o espaco via atividades de orientagdo no espago fisico, identificados com nome, curso, tipo e periodo de
orientagdo e orientador;

e. os discentes do INFIS colaboradores de atividades realizadas no espaco fisico, discriminados por curso e identificados com nome, curso, atividade,

periodo de vinculo e supervisor responsavel;

f. os colaboradores (estagiarios, alunos de outras Unidades Académicas) externos aos INFIS, identificados por nome e funcao;

g. 0 numero, que pode ser aproximado, de usuarios externos ao INFIS ou a UFU, que usufruiram do espago na forma de servigos prestados ou

desenvolvendo atividades, de ser aplicavel.

o0 oW

IV. as produgdes técnico-cientificas relacionadas ao espago, sendo estas:

. as publicagdes resultantes do trabalho da equipe vinculada ao espago, descritas pelo titulo, autores, DOI e Qualis da area de Astronomia Fisica da CAPES;
. outras publicacdes fora da area de Astronomia Fisica da CAPES;
c. produtos e patentes obtidas;

(o]

V. os projetos aprovados com financiamento de 6rgaos de fomento, projetos finalizados, produtos e/ou patentes obtidas;
VL outras informag¢des que sejam consideradas relevantes pelo docente responsavel.

Art. 12 Conforme estipulado no item II do Art. 15 do Regimento Interno do INFIS a renovagao ou revogacao da autorizagdo de uso de espacgo fisico sera
atribui¢ao do Conselho do INFIS, apds apreciagao de relatorio emitido pela Comissao de Espaco Fisico.

Art. 13 Em caso de revogacgao de uso de espaco fisico, o Conselho do INFIS e a Direcdo do INFIS serdo responsaveis pela preservagao, armazenamento,
realocagdo dos bens constantes no referido espaco.
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Paréagrafo Uinico: em casos eventuais e devidamente justificados, o Diretor do INFIS podera, a qualquer momento, solicitar ao Conselho do INFIS a reavaliagao

das autorizagdes do espaco fisico concedidas.

DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 14 A partir da aprovagdo da presente norma, sera responsabilidade da Secret2°aria do INFIS a manutengdo de um cadastro atualizado com os nomes dos
docentes e/ou técnicos responsaveis dos espagos fisicos ocupados.

Art. 15 Todos os responsaveis dos espacos fisicos deverao apresentar um Plano de Uso com previsao de cinco anos, com vigéncia a partir da aprovacao da
presente norma.

Paragrafo tnico: na elaborag¢io do Plano de Uso, podera ser usada a estrutura definida no Paragrafo Unico do Art. 8° da presente norma.

Art. 16 Os casos omissos serdao deliberados pelo Conselho do Instituto de Fisica.

Referéncia: Processo n? 23117.036332/2018-58 SEI n2 0726228
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