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OFÍCIO CIRCULAR Nº 14/2023/DIAED/DIRAC/PROGRAD/REITO-UFU
Uberlândia, 26 de maio de 2023.

Aos(Às) Senhores(as):
Coordenadores(as) e Secretários(as) dos Cursos de Graduação
  
Assunto: Lançamento de dados de estágio para atendimento das especificações do diploma digital MEC/UFU.
  

Prezados Senhores,
  
1. Em cumprimento à Portaria 1095/2018 e à Portaria 554/2019 do MEC, a UFU tem trabalhado para garantir a implantação do
diploma digital nos padrões exigidos pelo MEC. Esses padrões estão especificados no esquema XML utilizado para o diploma digital.
2. Desde a implementação do diploma digital UFU, em 15/04/2021, o MEC tem alterado as exigências e os procedimentos para
emissão do diploma. Dentre as exigências da versão atual do diploma, está o lançamento dos dados de realização do estágio (data de
início e término, carga horária, nome e CNPJ da empresa).
3. Para cumprir essa exigência, o Centro de Tecnologia da Informação criou a rotina 11.02.05.28A ESTAGIO CURRICULAR -
COORDENAÇÃO para lançamento das datas de início e término dos estágios supervisionados.
4. O lançamento dessa informação, se aplica a TODAS as disciplinas de estágio supervisionado, inclusive aquelas que iniciam e
enceram nas datas previstas no calendário acadêmico. O lançamento é individual e indispensável para a colação de grau e emissão do
diploma do estudante.
5. A identificação das disciplinas caracterizadas como estágio foi realizada pelo CTIC em parceria com a DIREN, no entanto é
imprescindível que a coordenação verifique se todas as disciplinas de estágio estão aparecendo na tela para lançamento. 
6. Essas disciplinas foram marcadas no cadastro do curso com o tipo "estágio curricular" ou "“Estagio Curricular - optativo” é
possível verificar essa marcação gerando o relatório na aplicação 11.02.01.99.13 Currículo dos Cursos - UFU (por curso e situação da
versão).

7. Caso a coordenação encontre alguma inconsistência, deverá procurar a DIREN para verificar o cadastro do componente. São
exemplos de inconsistências: disciplina de estágio que não aparece na tela ou disciplina que aparece na tela, porém não se trata de
estágio.
8. Esclarecemos que aplicação 1.02.05.28A ESTAGIO CURRICULAR - COORDENAÇÃO traz apenas os alunos com vínculo, que
possuem nota lançada nas disciplinas marcadas como estágio. 
9. Segue o passo a passo para auxiliar na utilização da ferramenta:

Na primeira tela o responsável pela inclusão da informação deve selecionar o curso.

 
A próxima tela exibirá os semestres em que há estudantes aprovados em disciplinas de estágio. Selecione o
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semestre que deseja lançar os dados.

 
Na aba Disciplinas, selecione a disciplina de estágio para a qual os dados serão incluídos.

 
A tela seguinte exibirá o nome dos alunos com vínculo, que possuem aprovação na disciplina selecionada. A

partir desse ponto a ferramenta possui a opção de lançamento individual e lançamento por lote.
Para realizar o lançamento individual das informações, selecione o estudante, na aba alunos.

 
O campo carga horária estará pré preenchido com a carga horária curricular e os campos início e término,

estarão pré preenchidos com a data de início e término do semestre. Todos esses campos são editáveis.
Na aba 1E-Estágios, clique nos campos, preencha os dados pertinentes e clique em adicionar.
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Para lançar mais dados para a mesma disciplina, basta alterar os campos e clicar novamente em adicionar.
Quando a informação é lançada para o estudante, os dados de início e término aparecem na parte de inferior da

tela:

 
Para alteração de dados já lançados, basta selecionar a informação a ser alterada, fazer os ajustes necessários

nos campos e clicar em modificar data.
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Para excluir a informação, clique no X que aparece ao final da linha de informações:

 
Caso um conjunto de alunos tenham realizado estágio na mesma empresa, com as mesmas datas de início e

término e mesma carga horária, é possível o lançamento por lote.
Embora a inclusão possa ser realizada em lote, a exclusão ou alteração só pode ser realizada individualmente,

conforme demonstrado anteriormente.
Para tanto, selecione a aba ZX-Lote, preencha os dados, selecione os alunos e clique em adicionar data lote.
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10. Atenciosamente,

 
ILMÉRIO REIS DA SILVA 

Diretor de Ensino
Portaria de Pessoal UFU nº 432, de 05 de fevereiro de 2021

 
JULIANA SANTESSO BONNAS

Diretora de Administração e Controle Acadêmico. 
Portaria de Pessoal UFU nº 340, de 29 de janeiro de 2021

 

Documento assinado eletronicamente por Juliana Santesso Bonnas, Diretor(a), em 26/05/2023, às 10:23, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Ilmério Reis da Silva, Diretor(a), em 26/05/2023, às 10:24, conforme horário oficial de Brasília,
com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 4525471 e o código CRC C82C4625.

Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº 23117.089565/2022-30 SEI nº 4525471
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