UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Reitoria

Pré-Reitoria de Graduacao
Diretoria de Administracao e Controle Académico
) Divisao de Assuntos Educacionais
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P, Térreo - Bairro Santa Monica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
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OFICIO CIRCULAR N 14/2023/DIAED/DIRAC/PROGRAD/REITO-UFU

Uberlandia, 26 de maio de 2023.
Aos(As) Senhores(as):
Coordenadores(as) e Secretarios(as) dos Cursos de Graduacdo

Assunto: Lancamento de dados de estagio para atendimento das especificacées do diploma digital MEC/UFU.
Prezados Senhores,

1. Em cumprimento a Portaria 1095/2018 e a Portaria 554/2019 do MEC, a UFU tem trabalhado para garantir a implantacao do
diploma digital nos padroes exigidos pelo MEC. Esses padrdes estdo especificados no esquema XML utilizado para o diploma digital.

2. Desde a implementacdo do diploma digital UFU, em 15/04/2021, o MEC tem alterado as exigéncias e os procedimentos para
emissao do diploma. Dentre as exigéncias da versdo atual do diploma, estd o lancamento dos dados de realizacdo do estagio (data de
inicio e término, carga horéaria, nome e CNP) da empresa).

3. Para cumprir essa exigéncia, o Centro de Tecnologia da Informacdo criou a rotina 11.02.05.28A ESTAGIO CURRICULAR -
COORDENACAO para langamento das datas de inicio e término dos estagios supervisionados.

4. O lancamento dessa informacado, se aplica a TODAS as d|5C|pI|nas de estagio supervisionado, inclusive aquelas que iniciam e
enceram nas datas previstas no calendario académico. O langamento é individual e indispensavel para a colacdo de grau e emissdo do
diploma do estudante.

5. A identificacao das disciplinas caracterizadas como estdgio foi realizada pelo CTIC em parceria com a DIREN, no entanto é
imprescindivel que a coordenacao verifique se todas as disciplinas de estagio estdo aparecendo na tela para langamento.

6. Essas disciplinas foram marcadas no cadastro do curso com o tipo "estagio curricular" ou "“Estagio Curricular - optativo” é
possivel verificar essa marcacdo gerando o relatério na aplicacdo 11.02.01.99.13 Curriculo dos Cursos - UFU (por curso e situacdo da
versao).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Data: 09/0!
11.02.01.99.13 Curriculo dos Cursos - UFU (por curso e situagdo da versao) Hora: 17:0:
[Curso: 115800BI - Graduagdo em Fisioterapia - Bacharelado Versdo: 2012-2
Periods Cédigo Digeiplina Tipa Situaglo Créditos Tedrica Pratica '
9 FAEFI32902  Estagio Supervisionado | - Fisioterapia em Ortopedia, Traumatologia e Reumatologia | || Estagio Curricular Ativa ] 90
Tipe de nota/Nota para aprovagdo/Frequéncia minima:
Unidade Académica da diseiplina: 1.33.00.00.00.00.00.00
Pré-Requisitos:
Diseiplina Bloco Tipo
Periodos Ven i ] Elo 1
Equivaléncias:
Disc.\plina Blooo Tipe
i FTOS Super o I Elo 1
7. Caso a coordenacdo encontre alguma inconsisténcia, devera procurar a DIREN para verificar o cadastro do componente. Sédo

exemplos de inconsisténcias: disciplina de estdgio que ndo aparece na tela ou disciplina que aparece na tela, porém ndo se trata de
estagio.

8. Esclarecemos que aplicacdo 1.02.05.28A ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO traz apenas os alunos com vinculo, que
possuem nota langada nas disciplinas marcadas como estégio.

9. Segue 0 passo a passo para auxiliar na utilizagdo da ferramenta:
Na primeira tela o responsavel pela inclusdo da informacao deve selecionar o curso.

11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

| 1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo I 1C- Disciplinas I 1D- Alunos I 1E- Estagios I ZX- Lote .

CURSOS
11580
Codigo Curso Nome Curso

O 1158008I Graduacao em Fisioterapia: Bacharelado - Integral
O 115802 Graduacao em Comunicacao Social: Habilitacao em Jornalismo: Bacharelado - Integral
(O 1158028 Graduacao em Jornalismo: Bacharelado - Integral
O 115804LM Graduagao em Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola: Licenciatura - Matutino
() 115804LMH Graduacao em Letras: Licenciatura - Matutine - Habilitacio em Espanhol e Literaturas de Lingua

Espanhola

A préxima tela exibira os semestres em que ha estudantes aprovados em disciplinas de estagio. Selecione o



semestre que deseja lancar os dados.

11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

[ 1A- Cursos | 1B- Ano/Periodo 1C- Disciplinas ] 1D- Alunos I 1E- Estagios I ZX- Lote .

PERIODOS

Periodo
@ 2018/2° Semestre
O 2019/1° Semestre
O 2019/2° Semestre
QO 2020/1° Semestre
) 2020/2° Semestre
—

2021/1° Semestre

2021/2° Semestre
O 2022/1° Semestre

Na aba Disciplinas, selecione a disciplina de estagio para a qual os dados serao incluidos.

11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

I 1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo 1C- Disciplinas I 1D- Alunos I 1E- Estagios ] IX- Lote .

DISCIPLINAS
Nome Disciplina Periodo

O FAEFI32901 - Estdgio Supervisicnado | - Fisioterapia Neuroldgica Infantil 2018/2° Semestre

. FAEFI32902 - Estdgio Supervisionado | - Fisioterapia em Ortopedia, Traumatologia e : :
O Tt 2018/2° Semestre
() FAEFI32903 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia em Urologia, Ginecologia e Obstetricia 2018/2° Semestre
) FAEFI32904 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Dermatofuncional 2018/2° Semestre
~ FAEFI32905 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Hospitalar (Enfermarias Clinicas e : -
) Cirtrgica) 2018/2° Semestre

A tela seguinte exibira o nome dos alunos com vinculo, que possuem aprovacao na disciplina selecionada. A
partir desse ponto a ferramenta possui a opcao de lancamento individual e lancamento por lote.

Para realizar o lancamento individual das informacdes, selecione o estudante, na aba alunos.

11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

[ 1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo I 1C- Disciplinas | 1D- Alunos I 1E- Estagios I ZX- Lote .

ALUNOS

Matricula Discente Inicio Término
"_“ 11421FST007 Victoria Oliveira Fragiorge

O campo carga horaria estara pré preenchido com a carga horaria curricular e os campos inicio e término,
estarao pré preenchidos com a data de inicio e término do semestre. Todos esses campos sao editaveis.

Na aba 1E-Estagios, clique nos campos, preencha os dados pertinentes e clique em adicionar.



11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

[ 1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo I 1C- Disciplinas I 1D- Alunos | 1E- Estagios I ZX- Lote .

Curso 1158008I1-Graduacio em Fisioterapia: Bacharelado - Integral

Ano/Periodo 2018/2° Semestre

Disciplina FAEFI32901 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Neuroldgica Infantil

Discente 11421FST007 - Victdria Oliveira Fragiorge

Inicio 06/08/2018 :

Término 17/12/2018

Empresa l

CH

|
CNPJ | |
I 90

ADICIONAR DATA § MODIFICAR DATA

ESTAGIOS

Para lancar mais dados para a mesma disciplina, basta alterar os campos e clicar novamente em adicionar.

Quando a informacéao é lancada para o estudante, os dados de inicio e término aparecem na parte de inferior da
tela:

11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

[ 1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo I 1C- Disciplinas I 1D- Alunos | 1E- Estagios I ZX- Lote .

Curso 71863BI-Graduacio em Engenharia Mecatrénica: Bacharelado - Integral
Ano/Periodo 2018/2° Semestre
Disciplina FEMEC42120 - Estagio Obrigatdrio
Discente 11011EMTO19 - Renan Aradjo de Souza
Inicio 06/08/2018
Término 17/12/2018
Empresa | Airnirim Solugdes TEcnoldgicas Integralizadas Ltda |
CNPJ | |
CH | 180

ADICIONAR DATA MODIFICAR DATA

ESTAGIOS

Periodo  Nome Disciplina Inicio Término
O 0872 FEMEC42120 - Estigio Obrigatdrio 06/08/2018 17/12/2018 n
2018/ 2° e commE,

O ampitre  FEMECA42120 - Estagio Obrigatdrio 06/08/2019 22/12/2020 n

Para alteracao de dados ja lancados, basta selecionar a informacao a ser alterada, fazer os ajustes necessarios
nos campos e clicar em modificar data.



11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo I 1C- Disciplinas I 1D- Alunos | 1E- Estagios I IX- Lote .

Curso 1158008I-Graduacao em Fisioterapia: Bacharelado - Integral
Ano/Periodo 2018/2° Semestre

Disciplina FAEFI32901 - Estagio Supervisionade | - Fisioterapia Neuroldgica Infantil
Discente 11421FST007 - Victdria Cliveira Fragiorge

Inicio 06/08/2018 2
Término 17/12/2018

Empresa | |
CNPJ | |
cH K
ADICIONAR DATA | MODIFICAR DATA 3
ESTAGIOS
1 Periodo  Disciplina Inicio Término
® %g;fe;t?e mEFn\tBiEE‘O‘I - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Neuroldgica 06/08/2018 17/12/2018 n

Para excluir a informacao, clique no X que aparece ao final da linha de informacgodes:

11.02.05.28A - ESTAGIO CURRICULAR - COORDENACAO

1D- Alunos | 1E- Estagios I ZX- Lote .

| 1A- Cursos I 1B- Ano/Periodo 1C- Disciplinas

Curso 11580081-Graduacao em Fisioterapia: Bacharelado - Integral
Ano/Periodo 2018/2° Semestre
Disciplina FAEFI32901 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Neuroldgica Infantil
Discente 11421F5T007 - Victdria Oliveira Fragiorge
Inicio 06/08/2018
Término 17/12/2018
Empresa | |
CNPJ | |
cH %0
ADICIONAR DATA | MODIHCAR DATA
ESTAGIOS
Periode Disciplina Inicio Término
2018/ 2° FAEF132%01 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Neurologica e
O faias e 06/08/2018 17/12/2018 n

Caso um conjunto de alunos tenham realizado estagio na mesma empresa, com as mesmas datas de inicio e
término e mesma carga horaria, é possivel o lancamento por lote.

Embora a inclusao possa ser realizada em lote, a exclusao ou alteracdo sé pode ser realizada individualmente,
conforme demonstrado anteriormente.

Para tanto, selecione a aba ZX-Lote, preencha os dados, selecione os alunos e clique em adicionar data lote.



[ 1A- Cursos l 1B- Ano/Periodo I 1C- Disciplinas I 1D- Alunos I 1E- Estagios | ZX- Lote .

Curso 11580081-Graduagao em Fisioterapia: Bacharelado - Integral
Ano/Periodo 2021/2° Semestre
Disciplina FAEFI32901 - Estagio Supervisionado | - Fisioterapia Neuroldgica Infantil

Inicio 02/05/2022
Término 20/08/2022

Empresa [ ‘
CNPJ [ |
cH E

ADICIONAR D LOTE

ESTAGIOS

Matricula Discente Inicio Término
11711FSTO09 Andreia Machado Santos

T1711FSTO18  Arthur Tavares Silva

11721FSTO04 Barbara Caixeta de Carvalho Ledo
11721FSTO07 Bianca Pains Alves

11811FST043 Elechan Gomes de Souza
11721FST032  Isabela Silva Maves Cunha
11711FST024 Isabelle Andrade Almeida
11721F5T021 Isadora Cristina Mota
11711FSTO14 luri Toloi Michelin

11621FSTO05 Jodo Pedro Prado de Oliveira
11721FSTO10 Larissa Santos da Silva
11721FSTO16 Laura Teixeira Esteves
11621FSTO10 Layla de Oliveira Julio
11721FSTO01  Leylaine Cristine Andrade Tavares
11711FST027 Lorena Marins Gongalves
11711F5T031 Matheus Silva Melo

11811FST040 Wanessa Silva de Oliveira

[CECECRCECECR R CRCECRCHCRCECRCH LI

10. Atenciosamente,

ILMERIO REIS DA SILVA
Diretor de Ensino
Portaria de Pessoal UFU n¢ 432, de 05 de fevereiro de 2021

JULIANA SANTESSO BONNAS
Diretora de Administracéo e Controle Académico.
Portaria de Pessoal UFU n2 340, de 29 de janeiro de 2021

Ll
59'! Documento assinado eletronicamente por Juliana Santesso Bonnas, Diretor(a), em 26/05/2023, as 10:23, conforme horério oficial de
l assinatwrs - | Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Ep

eletrbnica

Ll
59' “ Documento assinado eletronicamente por llmério Reis da Silva, Diretor(a), em 26/05/2023, as 10:24, conforme horario oficial de Brasilia,
l assinatura com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-:-: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 4525471 e o cédigo CRC C82C4625.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23117.089565/2022-30 SEI n2 4525471


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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