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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
1. SUBMISSAO DE PROJETO TCC1

O projeto de Trabalho de Concluséo de Curso devera ser enviado a Coordenacgédo de Curso
pelo Professor Orientador do estudante, até a oitava semana letiva do inicio do semestre.

1.1) Na aba correspondente a Unidade Académica em que esta lotado como docente, clique em
“Iniciar Processo”.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sei! RR———

Iniciar Processo

s @ AREDEEOD
- (=) i 2B

Base de Conhecimento

Copploide iocessos | Controle de Processos

Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizac3o detalhada
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura .

= 3 registros:
Hlososioiiein o Recebidos Gerados
Blocos Internos

(] 23117.034870/2018-16 ] 23117.035960/2018-16
J 23117.032923/2018-56
23117.019546/2018-60

Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »

1.2)) Clique no sinal “+” para visualizar todos os tipos de processos, ou digite no campo de
pesquisa “Graduacgao: Trabalho de Concluséao de Curso”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
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Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo
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Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: & ‘
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1.3) Selecione o Tipo do Processo.

Graduacdo: Revalidacdo de Diploma

Graduacdo: Substituicdo de Bolsista e Orientador

Graduacdo: Substituicdo de Monitor e Orientador

Graduacdo: Substituicdo de Orientador e Co-Orientador

|GraduagZo: Trabalho de Concluséo de Curso ] ‘
Graduacdo: Trancamento de Disciplina

Graduacdo: Trancamento de Matricula

Graduacdo: Trancamento de Matricula Parcial

Graduacdo: Transferéncia Ex Oficio

1.4) Digite a Especificacdo do Processo, selecione o nivel de acesso “publico” e clique em salvar.

Tipo do Processo:
Graduagdo: Trabalho de Concluso de Curso v

Especificagdo:
Projeto de Trabalho de Conclus3o de Curso do estudante XXXX ‘

Classificacdo por Assuntos:

125.32 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO a ).) X
* 8
Interessados:
PEx
28

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® Publico «
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1.5) Clique em “Incluir Documento”

Pr{ Incluir Documento }eme na unidad

&’ Consultar Andamento

1.6) Clique no sinal “+” para visualizar todos os tipos de documentos, ou digite no campo de
pesquisa “Externo”

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Convocacao
Decisao Administrativa
Despacho

1.7) Selecione o Tipo de Documento “Externo”

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: ©

l |

|Externo | @
Acordao

Acordo de Cooperacdo Técnica

Analise de Riscos

Analise
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1.8) Selecione Tipo do Documento “Projeto”, insira data e nome na arvore

Selecione Formato “Nato-digital”. Insira remente “Nome do orientador”

Registrar Documento Externo

Confirmar Dados l I Voitar I
Tipo do Documento: Data do Documento:
Projeto ‘ 24/05/2013 = «
Numero / Nome na Arvore:
Trabalho de Conclusdo de Curso - Nome do aluno XXX «
Formato (3)
® Nato-digital ‘
Digitalizade nesta Unidade
Remetente:
[Nome do Orientador ﬁ | P&
Interessados:
PEIX
% H
R ]
Classificacdo por Assuntes:
125,32 - TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO P XK
o B
- 4

Chbservacdes desta unidade:

DN

1.9) Selecione Nivel de Acesso “Publico”. Anexe o arquivo pdf com o Projeto de TCC do discente

orientado e clique em “Confirmar Dados”.

Nivel de Acesso |

Sigiloso Restrito

® Publico

Anexar Arquivo:
| Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado ‘

Lista de Anexos (0 registros):

Nome Data

Tamanho Usudrio Unidade Agoes

‘ ] Confirmar Dades I I Voitar I
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1.10) Na barra de tarefas, cligue no botéo “Enviar Processo”.

Processo aberto somente na unidade| Enviar Processo

1.11) Selecione o destino de envio e a op¢ao “Enviar e-mail de notificacdo”. Clique em “Enviar”

Enviar Processo

Processos: i
23117.035950/2018-16 - Graduagdo: Trabalho de Conclusie de Curso R

Unidades:

CFMA | Mostrar unidades por onde framitou

CFMAT - Coordenacdo do Curso de Graduagdo em Fisicados Materiais 4l yel: ]
NDECFMAT - Nucleo Docente Estruturante do Curso de Graduacao em Fisica de Mateniais | 3%

[l Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotacio
¥ Enviar e-mail de notificacéo «

Retorno Programado |

Data certa

Prazo em dias
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