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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
 
 
1. SUBMISSÃO DE PROJETO TCC1 
 
 
 O projeto de Trabalho de Conclusão de Curso deverá ser enviado à Coordenação de Curso 
pelo Professor Orientador do estudante, até a oitava semana letiva do início do semestre.  
 
1.1) Na aba correspondente à Unidade Acadêmica em que está lotado como docente, clique em 
“Iniciar Processo”.  
 

 
 
 
 
1.2.) Clique no sinal “+” para visualizar todos os tipos de processos, ou digite no campo de 
pesquisa “Graduação: Trabalho de Conclusão de Curso”. 
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1.3) Selecione o Tipo do Processo. 

 

 

1.4) Digite a Especificação do Processo, selecione o nível de acesso “público” e clique em salvar.  
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1.5) Clique em “Incluir Documento” 

 

 
 
1.6) Clique no sinal “+” para visualizar todos os tipos de documentos, ou digite no campo de 
pesquisa “Externo” 
 

 

 

1.7) Selecione o Tipo de Documento “Externo” 
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1.8) Selecione Tipo do Documento “Projeto”, insira data e nome na árvore  

       Selecione Formato “Nato-digital”. Insira remente “Nome do orientador” 

 

 

1.9) Selecione Nível de Acesso “Público”. Anexe o arquivo pdf com o Projeto de TCC do discente 

orientado e clique em “Confirmar Dados”.  
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1.10) Na barra de tarefas, clique no botão “Enviar Processo”. 

 

 

 

1.11) Selecione o destino de envio e a opção “Enviar e-mail de notificação”. Clique em “Enviar” 

 

 

 
 
 


