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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Colegiado de Extensdo do Instituto de Fisica
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 1A217 - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239-4181 - coext@infis.ufu.br

RESOLUCAO COLEXINFIS N2 1, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2022

Aprova o fluxo de submissdo das agbes, dos
relatdérios, das atividade de extensdo e o
calendario de reuniées da Coordenacdo de
extensado do Instituto de Fisica.

O Colegiado da Coordenagao de Extensdo do Instituto de Fisica — COLEXTINFIS, no uso das competéncias
que sdo conferidas pelo Art. 3° da Resolugdo CONSUN n° 13, de 30 de agosto de 2021, que aprova a criagao
da Coordenacao de Extensao do Instituto de Fisica e,

CONSIDERANDO a aprovagdo da minuta de resolugdo pelo COLEXTINFIS registrado na ata ATA DA 1*
REUNIAO ORDINARIA/2022 DO COLEGIADO DE EXTENSAO DO INSTITUTO DE FISICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA ;

CONSIDERANDO a Resolucao n°® 25/2019, de 22 de novembro de 2019, do Conselho Universitario -
CONSUN, que estabelece, no art. 11, a constitui¢do de uma Coordenagdo de Extensdo e a defini¢dao da sua
competéncia e forma de funcionamento, no &mbito das Unidades Académicas da UFU;

CONSIDERANDO o Art. 9° da Resolucao n® 01/2010, do conselho de extensao, cultura e assuntos
estudantis, estabelece as fungdes do colegiado; ainda

CONSIDERANDO que o Sistema de Informagao - SIEX-UFU, para registro das atividades de extensdo da
Universidade Federal de Uberlandia, ndo permite que o colegiado tenha acesso e emita o parecer sobre as
acoes e relatorios finais das atividades de extensao,

RESOLVE:

Art. 1° O PROCEDIMENTO TRATATIVA DE ACOES DE EXTENSAO PELA COEXT-
INFIS procedera conforme anexo I.

Art. 2° O calendério das reunides ordinarias da COEXT-INFIS sera definido em Ata do colegiado de
extensdo a cada periodo.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo Eletronico.

Uberlandia, 14 de fevereiro de 2022
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Wellington Akira Iwamoto
Presidente do Colegiado de Extensdo do Instituto de Fisica

=

EII j Documento assinado eletronicamente por Wellington Akira Iwamoto, Presidente, em 18/02/2022,
-

assinaiura

as 15:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

| eletrénica de 8 de outubro de 2015.

"'"_ acao= documento conferlr&ld 0rgao_acesso externo 0, informando o cddigo verificador 3388758 e
o cédigo CRC B5DABF39.

ANEXO | A RESOLUCAO N2 1, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2022

PROCEDIMENTO TRATATIVA DE ACOES DE EXTENSAO PELA COEXT-INFIS

Objetivo: Receber, relatar e aprovar na Coordenacao de Extensao do Instituto de Fisica as acdes de extensao
propostos no SIEX.

Procedimento
Proponente:

1. Proponente submete a agao no SIEX (http://www.siex.proexc.ufu.br).

2. Proponente gera documentagdo da agdo cadastrada em pdf.

3. Proponente acessa SEI, seleciona aba “INFIS”, clica em “Iniciar processo”, no simbolo “+”, seleciona
"Documentacao e Informacao: Analise. Avaliagdo. Sele¢do.”

4. Proponente preenche os dados do processo SEI, sendo no campo “Especificagao”, preenche com
“nome completo do proponente — modalidade da agdo — n° do registro no SIEX” e “Nivel de acesso:
Publico”, clique em “Salvar” processo.

5. Proponente clica sobre o numero de processo e clica em “Incluir documento”. Escolhe o tipo de
documento: “Externo”. Na tela do documento externo, preenche os dados sendo, Tipo de Documento:
“Documento”, Data do Documento: “escolhe a data atual”. No campo Namero/Nome na Arvore,
preenche com as informagoes “Modalidade da acdo — n° do registro da agdo no SIEX”. No campo
Formato: “nato digital”. No campo Nivel de acesso: “restrito”, Hipotese Legal: “Informagao Pessoal
(Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)”. Em anexar arquivo seleciona o pdf gerado da acdo no SIEX, e clique
em "Confirmar dados".

6. Proponente clica sobre o numero de processo e clica em “Incluir documento”, Tipo de documento:
“Solicitagao”e preenche o Nivel de acesso: “Publico”.

7. Proponente clica sobre a solicitagdo gerada e depois no icone "Editar Conteudo", colocando o seguinte
texto: "Senhor(a) Coordenador(a), solicito o parecer da(o) modalidade ou corre¢do ou relatorio final -
n° de registro", clique em "Salvar" e posteriormente em "Assinar Documento para assinar a
“solicita¢ao”.

8. Proponente clica em “Enviar Processo”, no campo Unidades, preenche Coordenagao de Extensdo do
Instituto de Fisica: “COEXTINFIS” e clica em “Enviar”.

Obsevacoes

No caso de envio de corregdes das agdes e relatdrios finais o proponente inclui a corre¢do e/ou relatorio final
no mesmo processo inicial da a¢do (o numero do processo SEI esta localizado no parecer anexado no SIEX)
ap6s documento gerado no SIEX, repetindo os procedimentos do item 5 a 8.

Duvidas entrar em contato — Livia (secretaria COEXT) — Ramal: 4181
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